INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah . UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api
2. Jabatan: Pengadministrasi Umum
3. Tugas: :
4. Fungsi: - Mengadministrasikan Surat Menyurat,Absensi Harian dan Bulanan PNS dan Non PNS,Absensi Apel serta
melayani tamu
. Penjelasan
NO s“‘{,‘;::;“”" indikator Kinerja Utama Alasan (Formulasi Sumber Data
Penghitungan)
1 |Terlaksananya 1 |Jumiah surat masuk yang [Adanya Surat Masuk yang
Pengelolaaan diarsipkan iarsi
Sun?ber Daya dan P perlu diarsipkan Angka Absolut Surat Masuk 2016
Administrasi
E e.:‘a"m" dengan =5 {Jumiah rekapitulasi data | Sistem Absensi Online (SAO)
a kehadiran PNS dan Non PERGUB No 31
PNS oniine Angka Absolut | 7ahun 2008
3 |Jumiah berkas absensi Sistem Absensi Online (SAO)
|basah harian, absensi apel PERGUB No 31
pagi, absensi mingguan Angka Absolut Tahun 2009
dan absensi rapat.
4 |Jumiah persiapan Sistem Absensi Online (SAQ)
pelaksanaan apel pagi dan PERGUB No 31
Jpel hrhr besar Angka Absolut | -~ hn 2010
5 |Jumiah layanan tamu Perlu adanya pendataan tamu
dan pengarahan tamu Angka Absolut SOP Penerimaan
Tamu
6 |Jumlah berkas surat Adanya Surat Menyurat yang
menyurat diketik iketi
yurat yang perlu diketik Angka Absolut Surat Kzelot:a:sr Tahun
Api-Api, Maret 2017
Pelaksana,

Pengadministrasi Umum

19740723 200701 1 011




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api

2. Jabatan: Pengadministrasi Kepegawaian

3. Tugas:

4. Fungsi: Melaksanakan kegiatan pengajuan ijin dan cuti, pengusulan kenaikan pangkat, pengusulan kenaikan gaji berkala, melaporkan
budaya kerja PNS dan Non PNS, membuat SK dan Uraian Tugas PNS dan Non PNS, mengetik Surat Menyurat serta
mempersiapkan berkas siswa dan mahasiswa PKL.

Sasaran/Kinerja ” Penjelasan (Formulasi
NO Utantia Indikator Kinerja Utama Alasan Penghitungan) Sumber Data
1 |Terlaksananya 1 |Jumiah berkas Adanya PNS dan Non PNS yang Angka Absoulut Peraturan Pemerintah Republik
Pengelolaaan pengajuan ijin dan cuti |akan mengajukan ljin dan Cuti indonesia No: 24 Tahun 1976
Sumber Daya dan
Administrasi
Perkantoran
dengan baik 2 {Jumiah berkas kenaikan [Adanya PNS yang akan Angka Absoulut Kartu Jagaan Kepegawaian
pangkat mengajukan kenaiakn Pangkat 2017
3 |Jumiah berkas kenaikan [Adanya PNS yang akan Angka Absoulut Kartu Jagaan Kepegawaian
gaji berkala mengajukan kenaiakn Gaji 2017
berkala
4 |Jumiah laporan budaya |Perlunya Laporan Budaya kerja Angka Absoulut Laporan Budaya Kerja Tahun
kerja PNS yang diketik |setiap 6 bulan sekali. 2016
5 [Jumlah berkas SK dan (Perlunya Surat Keputusan dan Angka Absoulut DPA UPTD. PIB Tahun 2017
uraian tugas PNS dan  Uraian Tugas bagi PNS dan Non
Non PNS yang diketik |PNS sebagai dasar
melaksanakan kegiatan
6 |Jumlah berkas surat  [Adanya Surat menyurat terkait Angka Absoulut Surat Keluar Tahun 2016
menyurat kepegawaian |kepegawaian
yang diketik
7 |Jumiah berkas Siswa | Adanya Siswa dan Mahasiswa Angka Absoulut MOU setiap SMK/ Fakultas
dan Mahasiswa Praktek |PKL/ magang setiap tahunnya
Kerja Lapangan (PKL)
yang diketik

Pengatur Muda Tk.|
Nip. 19820310 200901 1 001




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api

2. Jabatan: Pengadministrasi Umum

3. Tugas:

4. Fungsi Mengagendakan surat keluar, merekapitulasi data koordinasi kebersihan dan mendokumentasi bahan
penunjang pembayaran, merekapitulasi data retribusi jasa usaha, STS dan Bukti
pembayaran,mendokumentasikan kegiatan UPTD.PIB serta serta mengetik Surat Menyurat.

< Penjelasan
no| SasaranKineda |\ tor Kinerja Utama Alasan (Formulasi Sumber Data
Utama 4
Penghitungan)

1 |Terlaksananya 1 |Jumiah surat keluar yang  [Adanya Surat Menyurat Angka Absolut Data Surat Keluar
Pengelolaaan Sumber diagendakan yang perlu diagendakan Tahun 2016
Daya dan Administrasi
Perkantoran dengan bak [~ miah rekapitulasi data _|Perlunya data dan Angka Absolt | Data Kebersihan

koordinasi kegiatan koordinasi kegiatan Tahun 2016
kebersihan lingkungandi  |kebersihan
UPTD.PIB

3 |Jumiah berkas Perlunya data Angka Absolut Data Penunjang
dokumentasi bahan pengunjung Pembayaran Tahun
penunjang pembayaran 2016

4 |Jumiah rekapitulasi data  |Perlunya rekapitulasidataj  Angka Absolut Perda No 02 Tahun
retribusi jasa usaha, surat | retribusi jasa usaha 2012 tentang retribusi
tanda MSTS) dan jasa usaha dan
tanda bukti pembayaran Laporan retribusi jasa

usaha tahun 2016

5 |Jumiah dokumentasi Perlunya dokumentasi Angka Absolut Data Dokumentasi
kegiatan UPTD.PIB setiap kegiatan

6 [Jumlah berkas surat Adanya Surat Menyurat Angka Absolut Data Surat Keluar
menyurat yang diketik yang perlu diketik Tahun 2016

Api-Api, Maret 2017
Pelaksana,

Pengadministrasi Umum

NIP. 19830517 200901 1 002




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah . UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api

2. Jabatan: Pengadministrasi Keuangan

3. Tugas:

4. Fungsi: Melakukan Verifikasi SPJ, menyiapkan Kwitansi pembayaran GU dan LS dan mendokumentasikan bahan penunjang
pembayaran, melaporkan pengeluaran/ SPJ Honorarium, menyiapkan berkas pembayaran Honorarium Non PNS
serta menyiapkan berkas laporan keuangan semester dan Tahunan.

g m Penjelasan
No| Sesaranitinede Indikator Kinerja Utama Alasan (Formulasi Sumber Data
Utama .
Penghitungan)
1 |Terlaksananya Jumlah berkas SPJ yang Perlunya Verifikasi berkas
Pengelolaaan Sumber diverifikasi SPJ Angka Absolut DPA UPTD.PIB TA
Daya dan Administrasi 2017
Perkantoran dengan — —
baik Jumiah berkas kwitansi Adanya Kwitansi
pembayaran GU dan LS Pembayaran GU dan LS Angka Absolut DPA UI;;I)’?_,.PIB TA
Jumlah berkas dokumentasi Perlunya dokumentasi
bahan penunjang pembayaran  [bahan penunjang Angka Absolut | DA UPTD-PIB TA
pembayaran 2017
Jumlah laporan pengeluaran/SPJ |Perlunya Laporan
Honorarium Non PNS Pengeluaran /SPJ Angka Absolut DPA UPTD.PIB TA
Honorarium Non PNS 2017
Perlunya berkas pembayaran
i PTD.PIB TA
Jumiah berkas pembayaran  [onorarium Non PNS Angka Absolut | OPAY
. 2017
Honorarium Non PNS
WRAEbees apoan DPA UPTD.PIB TA
Jumlah berkas laporan keuangan [KeUangan semester, Tahunan | Anqya Absolut 2017
semester, Tahunan
Api-Api, Maret 2017
Pelaksana,

Pengadministrasi Keuangan

s

Astriani
Pengatur Muda Tk.|
Nip. 19820727 201001 2 008



INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api
2. Jabatan: Petugas Pengendali Lingkungan
3. Tugas:
4. Fungsi: Melaksanakan pengarahan tamu/pengunjung,pengontrolan area,penyemprotan disinpektan pada
kendaraan,pengontrolan listrik dan pengontrolan peralatan kerja serta pengontrolan kebersihan bangunan di
Sasaran/Kinerja : : Penjelasan (Formulasi
NO Indikator Kinerja Utama Alasan Penghitungan) Sumber Data
1 |Terlaksananya Jumlah mengarahkan tamu  Perlunya pengarahan  |Angka Absolut SOP Penerimaan

Pengelolaaan atau pengunjung yang datang. (tamu pengunjung yang Tamu

Sumber Daya dan datang

Administrasi

b:.' SN Cange Jumiah pengontrolan di area |Perlunya pengontrolan |Angka Absolut SOP Pengontrolan

ik i i
UPTD. Pembibitan dan area UPTD. Pembibitan Area
Insemiansi Buatan dan Insemiansi Buatan
Jumliah penyemprotan Perlunya penyemprotan |Angka Absolut SOP
disinfektan pada kendaraan di disinfektan pada Penyemprotan Bio
area Bio Security kendaraan di area Bio Security
Security guna
Jumiah pengontrolan listrik  |Perlunya pengontrolan  |Angka Absolut Laporan
seluruh bangunan UPTD.PIB |listrik seluruh bangunan Penggunaan listrik
UPTD.PIB Tahun 2016
Jumiah pengontrolan Perlunya pengontrolan Angka Absolut SOP Pengontrolan
penggunaan peralatan kerja |penggunaan peralatan Area
dan kendaraan dinas kerja dan kendaraan dinas
Jumiah pengontrolan Perlunya pengontrolan Angka Absolut SOP Pengontrolan
kebersihan bangunan di kebersihan bangunan di Area
UPTD.PIB UPTD.PIB
Api-Api, Maret 2017

Petugas Pengendali Lingkungan

ABD. MUis
Pengatur Muda Tk.|

Nip. 19830101 201001 1 014




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api

2. Jabatan : Petugas Pengendali Lingkungan

3. Tugas:

4. Fungsi: Melaksanakan pengarahan tamu/pengunjung,pengontrolan area,penyemprotan disinpektan

pada kendaraan,pengontrolan listrik dan pengontrolan peralatan kerja serta pengontrolan
e Penjelasan
NO plerain Indikator Kinerja Utama Alasan (Formulasi Sumber Data
Utama A
Penghitungan)

1 |Terlaksananya 1 |Jumiah mengarahkan  |Perlunya pengarahan | Angka Absolut |SOP Penerimaan
Pengelolaaan tamu atau pengunjung  |tamu pengunjung yang Tamu
Sumber Daya dan yang datang. datang
Administrasi
Perkantoran 2 [Jumiah pengontrolan di |Perlunya pengontrolan | Angka Absolut SOP
dengan baik area UPTD. Pembibitan [area UPTD. Pembibitan Pengontrolan

dan Insemiansi Buatan  |dan Insemiansi Buatan Area
3 |Jumlah penyemprotan  |Perlunya penyemprotan| Angka Absolut SOP
disinfektanpada |disinfektan pada Penyemprotan
kendaraan di area Bio  |kendaraan di area Bio Bio Security
Security Security guna
mensterilkan hama
4 |Jumiah pengontrolan  |Perlunya pengontrolan | Angka Absolut |Data listrik Tahun
listrik seluruh bangunan |listrik seluruh bangunan 2016
UPTD.PIB UPTD.PIB
5 |Jumlah pengontrolan Angka Absolut SOP
penggunaan peralatan | Perlunya pengontrolan Pengontrolan
kerja dan kendaraan  [Penggunaan peralatan Area
dinas kerja dan kendaraan
dinas
6 |Jumlah pengontrolan Angka Absolut SOP
kebersihan bangunan di | perjynya pengontrolan Pengontrolan
UPTD.PIB kebersihan bangunan di Area
UPTD.PIB
Api-Api,  Maret 2017

Petugas Pengendali Lingkungan

Pengatur Muda

Nip. 19610625 200701 1 006




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah . UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api
2. Jabatan: . Petugas Retribusi
3. Tugas:
4. Fungsi: Melakukan pemberian karcis retribusi kepengunjung, mencatat hasil retribusi harian, melakukan kebersihan loket serta
merekapitulasi data pengunjung.
Sasaran/Kinerja e Penjelasan (Formulasi
NO Ulsma Indikator Kinerja Utama Alasan Penghitungan) Sumber Data
1 |Terlaksananya 1 |Jumlah karcis baru dan sisa |Perlunya tarif refribusi setiap Laporan Karcis Tahun
Pengelolaaan Sumber karcis hasil sobekan. pengunjung ditandai dengan 2016
Daya dan Administrasi karcis sobekan dan hasil Angka Absolut
Perkantoran dengan sobekan
baik
2 |Jumlah penerimaan retribusi |perlunya pencatatan hasil Perda No 02 Tahun 2012
harian penerimaan retribusi harian tentang retribusi jasa
Angka Absolut usaha dan laporan
retribusi tahun 2016
3 [Jumiah kebersihan ruangan |perlunya kebersihan SOP Retribusi
dan lingkungan Loket lingkungan loket
Retribusi Angka Absolut
4 |Jumiah rekapitulasidata  [perlunya data pengunjung Laporan Pengunjung
pengunjung untuk mengetahui jumlah 2016
pengunjung pertahun Angka Absolut
Api-Api, Maret 2017
Pelaksana,
Petugas Retfribusi
Budi Santoso
Juru Tkl

NIP. 19840805 200901 1 001




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api
2. Jabatan: Petugas Distribusi
3. Tugas:
4. Fungsi: Melakukan distribusi HPT dan Pupuk Kandang, Pupuk Kimia, Pakan olahan dan perawatan kendaraan
Sssaraniasia Penjelasan
No| Sasaran'Riner) Indikator Kinerja Utama Alasan (Formulasi Sumber Data
Utama .
Penghitungan)
Terlaksananya 1|Jumiah distribusi HPT Perlunya distribusi HPT Angka Absolut |Laporan Kebutuhan
Pengelolaaan Pakan HPT 2016
Sumber Daya dan
Administrasi
Perkantoran dengan |  2|Jumlah distribusi pupuk Perlunya distribusi Pupuk | Angka Absolut |[Laporan Kebutuhan
baik |kandang ke kebun HPT setiap | kandang Ke Kebun HPT Pupuk HPT 2016
30 menit sekali.
3|Jumiah distribusi pakan olahan| Perlunya distribusi Pakan | Angka Absolut |Laporan Kebutuhan
dari limbah pertanian Olahan bagi temak Pakan Olahan 2016
kekandang.
4} Jumiah perawatan kendaraan Perlunya Perawatan Angka Absolut |Laporan Perawatan
Kendaraan Kendaraan Tahun
2016
5{Jumlah distribusi pupuk kimia | Perlunya distribusi Pupuk | Angka Absolut |Laporan Kebutuhan
dari gudang kekebun HPT kimia Ke Kebun HPT Pupuk Kimia Tahun
tugas ke petugas berikutnya. 2016
Api-Api, Maret 2017
Pelaksana,
Petugas Distribusi

s

He

adi

Tenaga Non PNS




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah UPTD. Pembibitan dan Inseminasi Buatan (PIB) Api -Api
2. Jabatan: Petugas Distribusi
3. Tugas:
4. Fungsi: Melakukan distribusi HPT dan Pupuk Kandang, Pupuk Kimia, Pakan olahan dan perawatan kendaraan
SasaraniiCnedia Penjelasan
NO Utama L Indikator Kinerja Utama Alasan (Formulasi Sumber Data
Penghitungan)
Terlaksananya 1|Jumlah distribusi HPT Perlunya distribusi HPT | Angka Absolut |Laporan Kebutuhan
1 Pengelolaaan Pakan HPT 2016
Sumber Daya dan
Administrasi
Pe.rkantoran dengan |  2|Jumiah distribusi pupuk Perlunya distribusi Pupuk | Angka Absolut |Laporan Kebutuhan
baik |kandang ke kebun HPT setiap | - kandang Ke Kebun HPT Pupuk HPT 2016
30 menit sekali.
3|Jumiah distribusi pakan olahan| Perlunya distribusi Pakan | Angka Absolut |Laporan Kebutuhan
dari limbah pertanian Olahan bagi temak Pakan Olahan 2016
|kekandang.
4{Jumlah perawatan kendaraan Perlunya Perawatan Angka Absolut |Laporan Perawatan
Kendaraan Kendaraan Tahun
2016
5|Jumiah distribusi pupuk kimia | Perlunya distribusi Pupuk | Angka Absolut [Laporan Kebutuhan
dari gudang kekebun HPT kimia Ke Kebun HPT Pupuk Kimia Tahun
tugas ke petugas berikutnya. 2016
Api-Api, Maret 2017
Pelaksana,
Petugas Distribusi

liyas

Tenaga Non PNS



